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	ВЕСТИ  СОКУРСКОГО
СЕЛЬСОВЕТА



ПЕРИОДИЧЕСКОЕ ПЕЧАТНОЕ ИЗДАНИЕ  ОРГАНА МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ СОКУРСКОГО СЕЛЬСОВЕТА МОШКОВСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
ВЫПУСК  №  3                                               30 мая 2013 года
АДМИНИСТРАЦИЯ СОКУРСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

МОШКОВСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 23.04.2013 № 208

О  порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления  муниципальных услуг

﻿

В целях реализации на территории  администрации Сокурского сельсовета мероприятий по разработке и утверждению административных регламентов предоставления муниципальных услуг, обеспечения реализации прав и законных интересов физических и юридических лиц, в соответствии с постановлением Правительства Новосибирской области от 18 октября 2010 г. N 176-п "Об утверждении Порядка разработки и утверждения исполнительными органами государственной власти Новосибирской области административных регламентов предоставления государственных услуг",

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемый  порядок разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг.

2. Опубликовать данное постановление в газете  «Вести Сокурского сельсовета и на сайте www.ADMSOKUR.ru.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.

4. Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой.

 

 

Глава Сокурского сельсовета                                            П.М.Дубовский

 

Приложение к

постановлению администрации

Сокурского сельсовета

от  23.04.2013 № 208

 ПОРЯДОК
разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг
I. Общие положения

1. Настоящий Порядок устанавливает требования к разработке и утверждению администрацией Сокурского сельсовета (далее – администрация) административных регламентов предоставления муниципальных услуг (далее − административные регламенты).

2. При разработке административных регламентов администрация предусматривает оптимизацию (повышение качества) предоставления муниципальных услуг, в том числе:

а) упорядочение административных процедур (действий);

б) устранение избыточных административных процедур (действий);

в) сокращение количества документов, представляемых заявителями для предоставления муниципальной услуги, применение новых форм документов, позволяющих устранить необходимость неоднократного предоставления идентичной информации, снижение количества взаимодействий заявителей с должностными лицами органа, предоставляющего муниципальную услугу, в том числе за счет выполнения отдельных административных процедур (действий) на базе многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг и реализации принципа «одного окна», использование межведомственных согласований при предоставлении муниципальной услуги без участия заявителя, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

г) сокращение срока предоставления муниципальной услуги, а также срока выполнения отдельных административных процедур (действий) в рамках предоставления муниципальной услуги. Орган местного самоуправления может установить в регламенте сокращенные сроки предоставления муниципальной услуги, а также сроки выполнения административных процедур (действий) в рамках предоставления муниципальной услуги по отношению к соответствующим срокам, установленным законодательством РФ;

д) ответственность должностных лиц органов местного самоуправления, предоставляющих муниципальные услуги, за несоблюдение ими требований регламентов при выполнении административных процедур (действий);

е) предоставление муниципальной услуги в электронной форме.

3. Органы местного самоуправления при исполнении отдельных государственных полномочий Новосибирской области, переданных им на основании закона Новосибирской области с предоставлением субвенций из областного бюджета Новосибирской области, осуществляют свою деятельность в порядке, установленном соответствующим административным регламентом.

4. Административный регламент разрабатывается администрацией на основе федеральных законов, нормативных правовых актов Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, законов и иных нормативных правовых актов Новосибирской области, муниципальных нормативных правовых актов и в соответствии с настоящим Порядком.
Администрация не вправе устанавливать в административных регламентах полномочия администрации, не предусмотренные федеральными конституционными законами, федеральными законами, нормативными правовыми актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными нормативными правовыми актами, а также ограничения в части реализации прав и свобод граждан, прав и законных интересов организаций, за исключением случаев, когда возможность и условия введения таких ограничений прямо предусмотрены Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, законами Новосибирской области и издаваемыми на основании и во исполнение Конституции Российской Федерации, федеральных конституционных законов, федеральных законов и законов Новосибирской области, нормативными правовыми актами Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новосибирской области и муниципальными нормативными правовыми актами.
5. Проекты административных регламентов подлежат независимой экспертизе и экспертизе, проводимой специалистом 1разряда Сокурского сельсовета Феттер Г.А. 

6. Проект административного регламента подлежит размещению в сети Интернет на официальном сайте муниципального образования Сокурского сельсовета в течение одного рабочего дня, соответствующего дню направления проекта административного регламента на рассмотрение специалисту 1 разряда Сокурского сельсовета Феттер Г.А.  

7. Проведение независимой экспертизы проекта административного регламента регулируется Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон).

8. По истечении срока, предусмотренного на проведение независимой экспертизы в соответствии с Федеральным законом, структурное подразделение администрации, осуществляющее подготовку проекта административного регламента направляет проект административного регламента на экспертизу специалисту 1 разряда Сокурского сельсовета Феттер Г.А.  

Предметом экспертизы, проводимой специалистом 1разряда Сокурского сельсовета Феттер Г.А.  является оценка соответствия проекта административного регламента требованиям, предъявляемым к нему Федеральным законом и принятыми в соответствии с ним иными нормативными правовыми актами, а также оценка учета результатов независимой экспертизы в проекте административного регламента.

9. В состав документов, направляемых специалисту 1 разряда Сокурского сельсовета Феттер Г.А.  для проведения экспертизы проекта административного регламента, входят: проект административного регламента, заключение независимой экспертизы (при наличии), пояснительная записка и план-график внедрения административного регламента.

В пояснительной записке к проекту административного регламента приводится анализ практики предоставления муниципальной услуги, информация об основных улучшениях предоставления муниципальной услуги в случае принятия административного регламента, сведения об учете рекомендаций независимой экспертизы, предложений заинтересованных физических и юридических лиц.

План-график внедрения административного регламента должен содержать мероприятия по внедрению административного регламента в практическую деятельность администрации, сроки реализации с указанием ответственных должностных лиц.

10. При наличии отрицательного заключения специалиста 1 разряда Сокурской администрации Феттер Г.А. документы возвращаются в структурное подразделение администрации, осуществляющее подготовку проекта административного регламента для доработки.

11. После доработки проекта административного регламента структурное подразделение администрации направляет документы на повторную экспертизу специалисту 1 разряда Сокурской администрации Феттер Г.А. 

12. Срок проведения экспертизы проекта административного регламента составляет не более 20 рабочих дней со дня поступления проекта административного регламента на экспертизу специалисту 1 разряда Сокурской администрации Феттер Г.А. повторной экспертизы − не более 5 рабочих дней.

13. При наличии положительного заключения специалиста 1 разряда Сокурской администрации Феттер Г.А. административный регламент утверждается нормативным правовым актом администрации.

14. Утвержденные административные регламенты подлежат размещению в сети Интернет в соответствии с Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» и в местах предоставления муниципальной услуги.

15. Одновременно с утверждением административного регламента администрация вносит изменения в соответствующие нормативные правовые акты, предусматривающие исключение положений, регламентирующих предоставление муниципальной услуги, либо, если положения нормативных правовых актов включены в административный регламент, отменяет их.

16. Внесение изменений в административный регламент осуществляется в случае изменения нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, а также на основе анализа практики применения административного регламента.

17. Внесение изменений в административный регламент осуществляется в порядке, установленном для разработки и утверждения административных регламентов.

II. Требования к административным регламентам

18. Наименование административного регламента определяется администрацией, с учетом формулировки, соответствующей редакции положения нормативного правового акта, которым предусмотрена такая муниципальная услуга.

19. Административный регламент должен содержать разделы.

20. Раздел «Общие положения» состоит из следующих подразделов:

а) предмет регулирования регламента;

б) круг заявителей;

в) требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги, в том числе:

- информация о месте нахождения и графике работы администрации, ее структурных подразделений, а также других государственных и муниципальных органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, способы получения информации о месте нахождения и графиках работы государственных и муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг;

- справочные телефоны структурных подразделений администрации, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора;

- адреса официальных сайтов администрации, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в сети Интернет, содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, адреса их электронной почты;

- порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;

- порядок, форма и место размещения указанной в настоящем подпункте информации, в том числе на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, а также на официальных сайтах администрации [1], организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в сети Интернет, а также в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

21. Раздел «Стандарт предоставления муниципальной услуги» должен содержать следующие подразделы:

а) наименование муниципальной услуги;

б) наименование администрации, предоставляющей муниципальную услугу. Если в предоставлении муниципальной услуги участвуют также органы государственной власти, органы местного самоуправления, а также организации, то указываются все органы и организации, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги. Также указывается на установление запрета требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, муниципальные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный нормативным правовым актом представительного органа местного самоуправления;

в) описание результата предоставления муниципальной услуги;

г) срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

д) перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования;

е) исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления (бланки, формы обращений, заявлений и иных документов, подаваемых заявителем в связи с предоставлением муниципальной услуги, приводятся в качестве приложений к регламенту, за исключением случаев, когда формы указанных документов установлены нормативными правовыми актами, а также случаев, когда законодательством Российской Федерации предусмотрена свободная форма подачи этих документов);

ж) исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления (бланки, формы обращений, заявлений и иных документов, подаваемых заявителем в связи с предоставлением муниципальной услуги, приводятся в качестве приложений к регламенту, за исключением случаев, когда формы указанных документов установлены нормативными правовыми актами, а также случаев, когда законодательством Российской Федерации предусмотрена свободная форма подачи этих документов). Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении услуги;

з) указание на запрет требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»

и) исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

к) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги. В случае отсутствия таких оснований следует прямо указать на это в тексте регламента;

л) перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;

м) порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;

н) порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы;

о) максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг;

п) срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;

р) требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга, услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг;

с) показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

т) иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

22. Раздел, касающийся состава, последовательности и сроков выполнения административных процедур, требований к порядку их выполнения, в том числе особенностей выполнения административных процедур в электронной форме, состоит из подразделов, соответствующих количеству административных процедур - логически обособленных последовательностей административных действий при предоставлении муниципальных услуг и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, имеющих конечный результат и выделяемых в рамках предоставления муниципальной услуги. 

В начале раздела указывается исчерпывающий перечень административных процедур, содержащихся в нем. В данном разделе отдельно описывается административная процедура формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении государственных или муниципальных услуг. Описание процедуры должно также содержать положение о составе документов и информации, которые необходимы органу, предоставляющему муниципальную услугу, и организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, но находятся в иных органах и организациях, с указанием порядка подготовки и направления межведомственного запроса, с указанием должностных лиц, уполномоченных направлять такой запрос. 

Раздел также должен содержать:

- порядок осуществления в электронной форме, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», следующих административных процедур:

- предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;

- подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запроса и документов;

- получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;

- взаимодействие администрации с иными органами государственной власти, органами местного самоуправления и организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, в том числе порядок и условия такого взаимодействия;

- получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено законодательством;

-иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

23. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении к регламенту.

24. Описание каждой административной процедуры предусматривает:

а) основания для начала административной процедуры;

б) содержание каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения;

в) сведения о должностном лице, ответственном за выполнение каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры. Если нормативные правовые акты, непосредственно регулирующие предоставление муниципальной услуги, содержат указание на конкретную должность, она указывается в тексте регламента;

г) критерии принятия решений;

д) результат административной процедуры и порядок передачи результата, который может совпадать с основанием для начала выполнения следующей административной процедуры;

е) способ фиксации результата выполнения административной процедуры, в том числе в электронной форме, содержащий указание на формат обязательного отображения административной процедуры.

25. Раздел, касающийся форм контроля за предоставлением муниципальной услуги, состоит из следующих подразделов:

а) порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений;

б) порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги;

в) ответственность должностных лиц администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги;

г) положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

26. В разделе, касающемся досудебного (внесудебного) порядка обжалования решений и действий (бездействия) администрации, а также должностных лиц или муниципальных служащих, указываются:

а) информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

б) предмет досудебного (внесудебного) обжалования;

в) исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы (претензии) и случаев, в которых ответ на жалобу (претензию) не дается;

г) основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования;

д) право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии);

е) органы государственной власти и должностные лица, которым может быть направлена жалоба (претензия) заявителя в досудебном (внесудебном) порядке;

ж) сроки рассмотрения жалобы (претензии);

з) результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования.

________________________________________________________________________________________________________________________________________

АДМИНИСТРАЦИЯ СОКУРСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

МОШКОВСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 29.04.2013  № 229

Об определении способа расчета расстояния от организаций и (или) объектов,  указанных в постановлении Правительства Российской Федерации от 27.12.2012 года  № 1425,  до границ прилегающих территорий, на которых не допускается розничная продажа алкогольной продукции

Во исполнение Федерального закона от 22.11.1995 № 171-ФЗ "О государственном регулировании производства и оборота этилового спирта, алкогольной продукции и об ограничении потребления (распития) алкогольной продукции", постановления Правительства Российской Федерации от 27.12.2012 № 1425 «Об определении органами государственной власти субъектов Российской Федерации мест массового скопления граждан и мест нахождения источников повышенной опасности, в которых не допускается розничная продажа алкогольной продукции, а также определении органами местного самоуправления границ прилегающих к некоторым организациям и объектам территорий, на которых не допускается розничная продажа алкогольной продукции», 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Установить значение расстояния от организаций и (или) объектов, указанных в пункте 2 Правил определения органами местного самоуправления границ прилегающих к некоторым организациям и объектам территорий, на которых не допускается розничная продажа алкогольной продукции, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 27.12.2012 № 1425, до границ, прилегающих к ним территорий в соответствии с приложением № 1.

2. Определить Перечень организаций, учреждений и объектов, находящихся на территории Сокурского сельсовета Мошковского района Новосибирской области, на прилегающих территориях которых, не допускается розничная продажа алкогольной продукции (Приложение № 2).

3. Определить способ расчета расстояния от организаций и (или) объектов, на которых не допускается розничная продажа алкогольной продукции, до границ, прилегающих к ним территорий - по прямой во всех направлениях:

- при наличии обособленной территории - от границ обособленной территории, на которой расположены организации и (или) объекты, до входа для посетителей в стационарный торговый объект или объект общественного питания;

- при отсутствии обособленной территории – от стен здания (строения, сооружения), в котором расположены организации и (или) объекты, до входа для посетителей в стационарный торговый объект или объект общественного питания.

Максимальное значение расстояния от образовательных организаций до границ прилегающих территорий, определяемых администрацией Сокурского сельсовета Мошковского района Новосибирской области, не может превышать минимальное значение указанного расстояния в муниципальном образовании более чем на 30 процентов.

4.  Утвердить схемы границ прилегающих территорий для каждой организации и (или) объекта, на которых не допускается розничная продажа алкогольной продукции (Приложение  № 3 - № 19).

5.  Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании органа местного самоуправления Сокурского сельсовета Мошковского района Новосибирской области «Вести Сокурского сельсовета», а также на официальном сайте администрации: www.admsokur.ru, направить постановление в управление лицензирования Министерства промышленности, торговли и развития предпринимательства Новосибирской области не позднее 1 месяца со дня принятия данного постановления.

6. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава Сокурского  сельсовета
                                              П.М.Дубовский

_________________________________________________________
АДМИНИСТРАЦИЯ СОКУРСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

МОШКОВСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 13.05.2013 №243

Об утверждении Административного регламента

по предоставлению муниципальной услуги

«Оформление регистрации по месту жительства

или снятия с регистрационного учета граждан»

В целях повышение эффективности взаимодействия органов местного самоуправления и гражданского общества, а также повышения информационной открытости, в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 06 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Федеральным законом от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом Сокурского сельсовета 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Оформление регистрации по месту жительства или снятия с регистрационного учета граждан»  (Приложение 1).                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        

2. Опубликовать данное Постановление в газете «Вести Сокурского сельсовета», разместить на официальном сайте в сети Интернет и на Едином портале государственных и муниципальных услуг. 

3. Контроль за исполнением данного Постановления оставляю за собой.

Глава Сокурского сельсовета                                                  П.М.Дубовский
Приложение к

        
 Постановлению администрации






Сокурского сельсовета





от  13.05.2013 года  № 243 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Сокурского сельсовета Мошковского района
Новосибирской области
по предоставлению муниципальной услуги

«Оформление регистрации по месту жительства

или снятия с регистрационного учета граждан»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Оформление регистрации по месту жительства или снятия с регистрационного учета граждан» (далее – муниципальная услуга). Административный регламент (далее – Регламент) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, создание комфортных условий для физических лиц и определяет последовательность и сроки действий (административные процедуры) администрации Сокурского сельсовета.

1.2. Нормативно-правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации;

- Жилищный кодекс Российской Федерации;

- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Закон Российской Федерации от 25 июня 1993 г. № 5242-1 «О праве граждан Российской Федерации  на свободу передвижения, выбор места пребывания и жительства в пределах Российской Федерации»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 17 июля 1995 г. № 713 «Об утверждении Правил регистрации и снятия граждан Российской Федерации с регистрационного учета по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации и Перечня должностных лиц, ответственных за регистрацию».

- Указ Президента Российской Федерации от 19 июля 2004 года № 928 «Вопросы Федеральной миграционной службы»;

- Устав Сокурского сельсовета;

- иные нормативные правовые акты Российской Федерации, муниципальные правовые акты, регулирующие вопросы предоставления муниципальной услуги.

1.3. Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Сокурского сельсовета (далее – администрация поселения) и осуществляется специалистом администрации паспортного стола (далее – специалист администрации).

1.4. Конечный результат предоставления муниципальной услуги. 

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- регистрация граждан по месту жительств;

- снятие с регистрационного учета;

- получение гражданином (заявителем) свидетельства о регистрации по месту пребывания, свидетельства о регистрации по месту жительства (для граждан, не достигших 14-летнего возраста);

- отказ в регистрации граждан по месту жительства. 

1.5. Сведения о стоимости предоставления муниципальной услуги.

 Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

1.6. Описание заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги

Получателями муниципальной услуги (далее – Заявитель) являются физические лица.

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о порядке предоставления муниципальной услуги.

 Информация о месте нахождения и графике работы исполнителя муниципальной услуги:

Место нахождения администрации поселения: 633120, Новосибирская область, Мошковский район, с. Сокур, ул. Советская, 13.

Адрес электронной почты :sokurzam@mail.ru. 

Официальный сайт администрации поселения: www.admsokur.ru
Часы работы администрации поселения: 

Понедельник,вторник,четвер, пятница с 9.00 до 13.00 часов;

Выходные дни – суббота, воскресенье, праздничные дни.

В случае изменения режима работы администрации поселения распоряжением администрации поселения может быть установлен иной режим приема граждан.

Телефон. 8 (383-48) 33-101
2.2. Порядок  получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги.
1) Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляет паспортист, с момента приёма документов.

2) Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) предоставленных документов;

- об источнике получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

- о времени приёма и выдачи документов;

- о сроках предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решение, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

3) Консультации предоставляются при личном обращении, по телефону.

4) Время ожидания в очереди на приём к должностному лицу или для получения консультации не должно превышать 30 минут.

2.3. Общий срок предоставления муниципальной услуги.
Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 3 рабочих дней со дня подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.4. Перечень документов необходимых для получения муниципальной услуги:

Для регистрации граждан по месту жительства: 

- документ, удостоверяющий личность;

- заявление о регистрации по месту жительства по форме № 6 (приложение № 1);

- документ, являющийся основанием для вселения в жилое помещение (заявление лица (лиц), предоставившего гражданину жилое помещение, договор, свидетельство о государственной регистрации права (права собственности на жилое помещение), решение суда о признании права пользования жилым помещением либо иной документ или его надлежащим образом заверенная копия, подтверждающие наличие права пользования жилым помещением). Для регистрации достаточно предоставления одного из перечисленных документов;

- граждане, снявшиеся с регистрационного учета по последнему месту жительства, представляют, кроме указанных документов, адресный листок убытия по форме № 7 (приложение № 2), выданный органом регистрационного учета по последнему месту жительства.

Для снятия с регистрационного учета по месту жительства:

- заявление о снятии с регистрационного учета по месту жительства (изменение места жительства);

- сообщение военного комиссариата (призыв на военную службу);

- вступивший в законную силу приговор суда (осуждение к лишению свободы);

- вступившее в законную силу решение суда;

- свидетельство о смерти.

2.5. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

- отсутствие документов, предусмотренных п. 2.4. настоящего административного регламента, или предоставление документов не в полном объеме; 

- предоставление заявителем документов, содержащих ошибки или противоречивые сведения; 

- заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия;

- отсутствие согласия всех собственников. 

2.6. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- обращение ненадлежащего (неуполномоченного) лица с заявлением о предоставлении муниципальной услуги; 

- непредставление документов согласно перечню, определенному п. 2.4. настоящего административного регламента; 

- представленные документы по форме или содержанию не соответствует требованиям действующего законодательства; 

- в соответствии с законодательством Российской Федерации право граждан на свободу передвижения, выбор места пребывания и жительства в пределах Российской Федерации может быть ограничено в пограничной зоне, закрытых военных городках, закрытых административно-территориальных образованиях, зонах экологического бедствия, на отдельных территориях и в населенных пунктах, где в случае опасности распространения массовых инфекционных и неинфекционных заболеваний и отравления людей введены особые условия и режимы проживания населения и хозяйственной деятельности, на территориях, где введено чрезвычайное или военное положение. (п.23 Административного регламента, утвержденного приказом ФМС России от 20 сентября 2007 г. № 208);

- в случае отсутствия согласия сособственника жилого помещения, ограничениях, наложенных банком в случае ипотеки и иных ограничениях, установленных законодательством.

2.7. Требования к месту предоставления муниципальной услуги.

  - места, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны иметь средства пожаротушения и оказания первой медицинской помощи;

- помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны содержать информационные стенды;

- помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны содержать места для ожидания и приема заявителей, которые должны быть оборудованы местами для сидения, а также столами для возможности оформления документов с наличием в указанных местах бумаги и ручек для записи информации.

2.8. На информационных стендах в помещении администрации размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной услуги;

- текст настоящего Регламента с приложениями;

- перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса Интернет-сайтов и электронной почты органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для получения муниципальной услуги;

- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- фамилия, имя, отчество специалиста администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

2.9. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист администрации подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании администрации поселения, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

2.10. В случае обращения по вопросам, не отнесенным к компетенции специалиста, осуществляющим исполнение муниципальной услуги, они должны быть переадресованы другому должностному лицу, или обратившемуся по телефону гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат.

2.11.  Время разговора не должно превышать 20 минут, более полное консультирование вопросам предоставления муниципальной услуги должно при личном обращении граждан.

2.12. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги.


Специалист, предоставляющий муниципальную услугу, несет ответственность за сохранность находящихся у него заявлений и документов в соответствии с законодательством Российской Федерации.

    
Персональная ответственность специалиста установлена в должностных инструкциях.

3. Административные процедуры

3.1. Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги.

Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги отражена в блок-схеме (приложение 1 к административному Регламенту).
3.2. Последовательность административных действий (процедур):

3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя в  Администрацию с комплектом документов, необходимых для предоставления услуги, указанных в разделе 2.4. настоящего административного регламента.

3.2.2. Специалист администрации, уполномоченный на прием заявлений, устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя.

3.2.3. Специалист администрации, уполномоченный на прием заявлений, проверяет наличие всех необходимых документов, указанных в разделе 2.4. настоящего административного регламента.

3.2.4. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия предоставленных документов требованиям, указанным в разделе 2.4. настоящего административного регламента,  специалист администрации,  уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению:

- при согласии заявителя устранить препятствия специалист администрации возвращает представленные документы Заявителю для устранения препятствий.

- при несогласии заявителя устранить препятствие специалист администрации обращает его внимание, что указанное обстоятельство препятствует предоставлению муниципальной услуги.

3.2.5. Специалист администрации выдает Заявителю для заполнения необходимые бланки заявлений.

3.2.6.  В случае не правильного заполнения заявления специалист администрации оказывает помощь Заявителю в заполнении заявления.

3.3. Последовательность административных действий (процедур) по регистрации граждан по месту жительства.

3.3.1. Специалист администрации выдает Заявителю для заполнения бланк заявления по форме №6, адресные листки прибытия,   листок статистического учета прибытия. 

3.3.2. При правильном заполнении заявления о регистрации по месту жительства специалист администрации, в присутствии заявителя проверяет комплектность предоставленных документов; 

3.3.3. Специалист администрации на основании заявления гражданина о регистрации по месту жительства и предоставленных документов заполняет карточку регистрации, поквартирную карточку, вносит соответствующие сведения в домовую книгу (для приватизированных жилых помещений).

3.3.4. В паспортах граждан, зарегистрированных по месту жительства, проставляется оттиск штампа о регистрации по месту жительства, где указывается адрес жилого помещения, дата регистрации и личная подпись специалиста администрации.

3.3.5. Штамп о регистрации по месту жительства также проставляется в карточке регистрации или в домовой  книге в графе "отметки о регистрации по месту жительства" с указанием в его реквизитах только даты регистрации.

3.3.6. Лицам, не достигшим 14-летнего возраста, прибывшим на постоянное место жительство совместно с родителями (усыновителями, опекунами, попечителями) выдается свидетельство о регистрации по месту жительства установленного образца по форме № 8. 

3.3.7. При оформлении документов для регистрации граждан по месту жительства заполняются следующие документы:  

- снимается копия свидетельства о государственной регистрации права на жилое помещение;

- заявление от гражданина,  предоставившего жилое помещение;

- заполняется ф. №  6 заявление о регистрации по месту жительства; 

- заполняется ф. № 2 адресный листок прибытия (2 шт.); 

- заполняется  ф. № 3 СВИДЕТЕЛЬСТВО о регистрации по месту пребывания;

- заполняется свидетельство о регистрации по месту жительства несовершеннолетних; 

- заполняется ф.12  листок статистического учета прибытия.

3.4. Особенности  регистрации по месту жительства некоторых категорий граждан:


3.4.1.
 В случае прибытия несовершеннолетних граждан, не достигших 14-летнего возраста, вместе с родителями (усыновителями, опекунами) к месту жительства в жилые помещения государственного, муниципального и специализированного жилищного фонда, регистрация детей осуществляется независимо от согласия наймодателя, нанимателя и граждан, постоянно проживающих в данном жилом помещении. 

 
3.4.2.
 Новорожденные регистрируются по месту жительства родителей или одного из родителей в порядке, установленном подпунктом 3.4.1.  настоящего Административного регламента.


3.4.3. Регистрация по месту жительства несовершеннолетних граждан к родителям (усыновителям, опекунам, попечителям), проживающим в жилых помещениях, принадлежащих иным гражданам на праве собственности, осуществляется независимо от их согласия.


3.4.4. Регистрация несовершеннолетних граждан от 14-и до 18-и лет по месту жительства отдельно от родителей (усыновителей, опекунов, попечителей) осуществляется с согласия обоих родителей (усыновителей, опекунов, попечителей) по представлению документов, указанных в пункте 2.7.  настоящего Административного  регламента.


3.4.5. Регистрация по месту жительства детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на жилую площадь, на которой они проживали с родителями, осуществляется самостоятельно в общем порядке, установленном настоящим Административным регламентом. При этом лицам, не достигшим 14-летнего возраста, к свидетельству о рождении выдается свидетельство, о регистрации по месту жительства.

3.5. Последовательность административных действий (процедур) по снятию граждан с регистрационного учета по месту жительства:

3.5.1. Специалист администрации выдает обратившемуся Заявителю для заполнения бланк заявления о снятии с регистрационного учета по форме №6, адресные листки убытия, листок статистического учета выбытия..  

3.5.2. Специалист администрации проверяет правильность заполнения необходимых бланков.

3.5.3. Снятие граждан с регистрационного учета по месту жительства оформляется в течение 3 дней путем проставления штампа о снятии с регистрационного учета в паспорте гражданина, карточках регистрации, домовых книгах (для приватизированных жилых помещений).


3.5.4. Специалист  в 3-дневный срок со дня получения документов снимает  граждан с регистрационного учета по месту жительства путем проставления в их паспортах, карточках регистрации или домовых (поквартирных) книгах штампа о снятии с регистрационного учета по месту жительства.


3.5.5. Штамп о снятии граждан с регистрационного учета по месту жительства проставляется на вторых экземплярах листков убытия. Второй экземпляр листка убытия выдается на руки заявителю.

3.5.6. Для снятия с регистрационного учета по месту жительства заполняются следующие документы:

  - заявление гражданина о снятии с регистрационного учета ф. № 6; 

  - заполняется ф. № 7 адресный листок убытия (2 шт.); 

  - заполняется ф. № 12 «В» листок статистического учета выбытия.

3.6. Специалист администрации заполненные бланки заявлений и бланки ф. №2, ф. №3, ф.№6, ф. №7, ф. №12. Передает в Отделение УФМС России по Новосибирской области в Мошковском районе для дальнейшей регистрации.

4. Порядок и формы контроля за исполнением

муниципальной услуги

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги (далее – текущий контроль), осуществляется Главой Сокурского сельсовета

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан.
Глава Сокурского сельсовета проводит проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги специалистами администрации.

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановыми. При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться в связи с конкретным обращением заявителя.

Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действие (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной услуги, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Специалист администрации, ответственный за выдачу справки, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка ее выдачи.

Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.
5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении муниципальной услуги.

5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий или бездействия специалистов и должностных лиц органов, участвующих в оказании муниципальной услуги в вышестоящие органы в досудебном порядке. 

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть:

– нарушение установленного срока предоставления муниципальной услуги;

– иные нарушения требований настоящего Регламента.

5.3. Заявитель имеет право обратиться в Администрацию поселения с обращением лично (в устной или письменной форме) или направить письменное обращение. Заявитель вправе обратиться с обращением непосредственно к Главе Сокурского сельсовета обращения, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа. Все обращения подлежат обязательному рассмотрению в порядке, установленном действующим законодательством.

5.4. В письменном обращении в обязательном порядке указываются:
- наименование органа местного самоуправления, в которое направляется письменное обращение, либо соответствующее должностное лицо (фамилия, имя, отчество, должность);
- фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) заявителя;
- почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- уведомление о переадресации обращения;
- изложение сути обращения, фамилию, имя, отчество  соответствующего должностного лица, чьи действия (бездействия) и решения обжалуются;
- личная подпись и дата;

- доверенность (в случае, если в интересах заявителя обращается уполномоченное лицо).

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, текст письменного обращения должен поддаваться прочтению.
Для обжалования действий (бездействия) и решений, осуществленных (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, заявитель вправе по письменному заявлению получить копии документов и информацию, необходимые для обоснования и рассмотрения его обращения.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы на действие (бездействия) и решения, осуществляемые (принимаемые) в ходе исполнения муниципальной услуги, глава Сокурского сельсовета:

– признает правомерными действия (бездействие) и решения в ходе исполнения муниципальной услуги;

– признает действие (бездействия) и решения неправомерными и определяет меры, которые должны быть приняты с целью устранения допущенных нарушений.

Срок рассмотрения жалобы не может превышать 30 календарных дней.

Если в результате рассмотрения обращения доводы заявителя признаны обоснованными, то принимается решение о привлечении к ответственности должностного лица, допустившего нарушение в ходе исполнения муниципальной услуги требований действующего законодательства, настоящего Регламента и повлекшее за собой обращение.
Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.
Обращение считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращении вопросов.
5.6. Гражданин вправе обжаловать действие (бездействия) и решения должностных лиц Администрации поселения, решения, осуществляемые (принимаемые) в ходе исполнения муниципальной услуги, в судебном порядке.


Приложение 1 
к административному регламенту администрации Сокурского сельсовета предоставление муниципальной услуги «Осуществление регистрации  по месту жительства, или снятия с регистрационного учета граждан»


БЛОК-СХЕМА 

процедуры по предоставлению муниципальной услуги




	
	

	













АДМИНИСТРАЦИЯ СОКУРСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

МОШКОВСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  14.05.2013 №248

«Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги по совершению нотариальных действий»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением от 23.04.2013 г. №  208 «О  порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления  муниципальных услуг», предоставляемых администрацией Сокурского сельсовета Мошковского района
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги по совершению нотариальных действий на территории Сокурского сельсовета.

2. Данное постановление опубликовать в печатном издании Сокурского сельсовета «Вести Сокурского сельсовета» и на официальном  сайте Сокурского сельсовета  www.admsokur.ru .

3. Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой

Глава Сокурского сельсовета

        П.М. Дубовский

УТВЕРЖДЕН

Постановлением администрации

Сокурского сельсовета

от 14.05.2013 г. №248 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

«Совершение нотариальных действий»

1. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги

Административный регламент предоставления администрацией Сокурского сельсовета муниципальной услуги «Совершение нотариальных действий» (далее - Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги по нотариальному засвидетельствованию верности копий  документов и выписок из них, подлинности  подписи, удостоверение завещаний, доверенностей (далее – муниципальная услуга).

1.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

Муниципальная услуга предоставляется  администрацией Сокурского сельсовета и осуществляется через  главу администрации поселения и специально уполномоченное должностное лицо администрации поселения (далее – должностные лица). 

Должностные лица, осуществляющие работу по оказанию муниципальной услуги, считаются уполномоченными лицами, исполняют обязанности в объеме, установленном их должностными инструкциями, и несут установленную законодательством РФ, иными нормативными правовыми актами, ответственность за правильность действий.

При оказании муниципальной услуги, в целях получения документов и информации, необходимых для принятия решения, должностные лица местного самоуправления осуществляют взаимодействие с гражданами, а также организациями и учреждениями, имеющими сведения, необходимые для принятия решения и качественного оказания муниципальной услуги.

1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

- Конституцией Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации (далее – Кодекс);

- Налоговым Кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с изменениями);

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Основ законодательства Российской Федерации о нотариате от 11 февраля 1993г. №4462-1 (далее - Основы);

- Приказом Минюста РФ от 27 декабря 2007г. №256 «Об утверждении Инструкции о порядке совершения нотариальных действий главами местных администраций поселений и специально уполномоченными должностными лицами местного самоуправления поселений»; 

- Уставом Сокурского сельсовета (с изменениями).

1.4. Описание результатов предоставления муниципальной услуги 

Результатом предоставления  муниципальной услуги  является нотариальное засвидетельствование верности копий документов и выписок из них, подлинности подписи, удостоверение завещаний, доверенностей.

1.5. Получателями муниципальной услуги являются граждане, обратившиеся в администрацию Сокурского сельсовета за нотариальным засвидетельствованием верности копий  документов и выписок из них (далее – заявители).

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

Администрация Сокурского сельсовета располагается по адресу:  

633120, Новосибирская область, Мошковский район, с. Сокур ул. Советская, 13.

График работы администрации: понедельник – пятница с 9.00 до 17.00 (кроме выходных и праздничных дней), в предвыходной и предпраздничный день - с 9.00 до 16.00, суббота, воскресенье - выходной.

Телефон администрации Сокурского сельсовета 33-102, 33-110

По телефону предоставляется следующая информация:

контактные телефоны сотрудников администрации

график приема заявителей специалистами администрации

почтовый адрес, электронный адрес администрации Сокурского сельсовета.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:

- непосредственно в администрации Сокурского сельсовета;

- с использованием средств почтовой, телефонной, электронной связи;

- посредством размещения информации на информационных стендах, публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов.

Для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги (далее - информация о процедуре) заявители вправе обращаться: 

- в устной форме лично или по телефону к должностным лицам администрации Сокурского сельсовета. 

- в письменном виде в адрес главы администрации Сокурского сельсовета.

Основными требованиями к информированию заявителя являются:

- достоверности и полнота информации о процедуре;

- четкость в изложении информации о процедуре; 

- удобство и доступность получения информации о процедуре;

- оперативность предоставления информации о процедуре.

Форма информирования может быть устной или письменной в зависимости от формы обращения заявителя.

В случае устного обращения должностное лицо, осуществляющее устное разъяснение, должно принять все необходимые меры для ответа. 

При ответах на телефонные звонки и устные обращения граждан, специалисты администрации подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся граждан по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени,  отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Специалисты администрации осуществляют информирование по телефону обратившихся граждан не более 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист администрации, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо согласовать другое время для устного информирования.

Специалист администрации, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично), должен корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. 

2.2. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги

Основанием для нотариального засвидетельствования нотариальное засвидетельствование верности копий документов и выписок из них является устное или письменное обращение заявителя.

Нотариальное действие совершается при предъявлении паспорта заявителя или документов, заменяющих его, оригинала и копии документа, верности копии которого необходимо засвидетельствовать нотариально, и уплате государственной пошлины. Муниципальная услуга предоставляется в течение  25 минут с момента обращения заявителя. 

Административная процедура по приему заявителя осуществляется в течение 5 минут  с момента обращения заявителя.

Административная процедура по удостоверению личности заявителя осуществляется в течение 5 минут с момента приема заявителя.

Административная процедура по нотариальному  засвидетельствованию верности копий  документов и выписок из них либо отказу в нотариальном засвидетельствовании верности копий документов и выписок из них осуществляется в течение 15 минут с момента окончания удостоверения личности заявителя, но не позднее 25 минут с момента обращения заявителя.

Время ожидания заявителя для получения муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.

2.3. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.3.1. Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено в случае отсутствия  документов, удостоверяющих личность заявителя, а так же в случае неуплаты государственной пошлины. 
Совершение нотариального действия может быть отложено в случае:

 Необходимости истребования дополнительных сведений от физических и юридических лиц;

 направления документов на экспертизу.

 Совершение нотариальных действий должно быть отложено, если в соответствии с законом необходимо запросить заинтересованных лиц об отсутствии у них возражений против совершения этих действий.

 Срок отложения совершения нотариального действия не может превышать месяца со дня вынесения постановления об отложении совершения нотариального действия.

 По заявлению заинтересованного лица, оспаривающего в суде право или факт, за удостоверением которого обратилось другое заинтересованное лицо, совершение нотариального действия может быть отложено на срок не более десяти дней. Если в течение этого срока от суда не будет получено сообщение о поступлении заявления, нотариальное действие должно быть совершено.

 В случае получения от суда сообщения о поступлении заявления заинтересованного лица, оспаривающего право или факт, об удостоверении которого просит другое заинтересованное лицо, совершение нотариального действия приостанавливается до разрешения дела судом.

Должностные лица местного самоуправления не принимают для совершения нотариальных действий документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления, а также документы, исполненные карандашом.

2.3.2. Должностные лица местного самоуправления отказывают в совершении нотариального действия, если:

 совершение такого действия противоречит закону;

 с просьбой о совершении нотариального действия обратился гражданин, признанный судом недееспособным или ограничено дееспособным, либо представитель, не имеющий необходимых полномочий;

 сделка не соответствует требованиям закона;

 документы, представленные для совершения нотариального действия, не соответствуют требованиям законодательства.

 2.4. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

Прием заявителей для предоставления муниципальной услуги осуществляется согласно графику приёма граждан администрации Сокурского сельсовета.

Помещение для оказания муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами.

Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами, письменными принадлежностями  для возможности оформления заявления.

2.5. Для нотариального засвидетельствования верности копий документов и выписок из них, удостоверение завещаний, доверенностей заявителю необходимо обратиться к должностному лицу администрации в устной или письменной форме, предъявить документ, удостоверяющий личность. 

Муниципальная услуга оказывается платно в соответствии с Налоговым Кодексом Российской Федерации.

При совершении должностными лицами местного самоуправления нотариальных действий предоставляются льготы по уплате государственной пошлины для физических и юридических лиц, установленные подпунктами 11, 12 пункта 1 статьи 333.35, статьей 333.38 Налогового кодекса Российской Федерации.

]

3. Административные процедуры

 Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

Прием заявителя;

Удостоверение личности заявителя;

Нотариальное засвидетельствование верности копий документов и выписок из них либо отказ в нотариальном засвидетельствовании верности копий документов и выписок из них. 

3.1. Прием заявителя

Основанием для начала проведения административной процедуры является устное или письменное обращение заявителя. 

Личный прием заявителя осуществляется должностными лицами в соответствии с графиком приема граждан. 

Административная процедура по приему заявителя осуществляется в течение 5 минут с момента обращения заявителя.

Результат административной процедуры: личный прием заявителя.

3.2. Удостоверение личности заявителя
Основанием для начала проведения административной процедуры является личный прием заявителя.  

Должностное лицо местного самоуправления при свидетельствовании верности копий документов и выписок из документов устанавливает личность гражданина, представившего документы, при этом личная явка владельца документов не требуется.

Установление личности должно производиться на основании паспорта или других документов, исключающих любые сомнения относительно личности гражданина.

Удостоверение личности заявителя осуществляется в течение 5 минут с момента приема заявителя.

Результат административной процедуры: удостоверение личности заявителя

3.3. Нотариальное засвидетельствование верности копий документов и выписок из них либо отказ в нотариальном засвидетельствовании верности копий документов и выписок из них;

Основанием для начала проведения административной процедуры является удостоверение личности заявителя.

В случае если отсутствуют основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, проводится нотариальное засвидетельствование верности копий документов и выписок из них.

Должностные лица местного самоуправления свидетельствуют верности копий документов и выписок из них, удостоверение завещаний, доверенностей выданных органами государственной власти в соответствии с законодательством Российской Федерации, юридическими лицами, а также гражданами, при условии, что эти документы не противоречат законодательным актам Российской Федерации.

 Верности выписки может быть засвидетельствована только тогда, когда в документе, из которого делается выписка, содержатся решения нескольких отдельных, не связанных между собой вопросов. Выписка должна воспроизводить полный текст части документа по определенному вопросу.

 Верности копии документа, выданного гражданином, свидетельствуется должностным лицом местного самоуправления в тех случаях, когда подлинность подписи гражданина на документе засвидетельствована нотариусом, должностным лицом организации по месту работы, учебы или жительства гражданина, должностным лицом местного самоуправления, должностным лицом консульского учреждения Российской Федерации.

 Свидетельствуемая копия документа или выписка из него сличается с подлинником документа. Текст копии должен дословно соответствовать подлиннику.

 Верности копии с копии документа свидетельствуется должностным лицом местного самоуправления при условии, если верности копии засвидетельствована в нотариальном порядке или копия документа выдана юридическим лицом, от которого исходит подлинный документ. В последнем случае копия документа должна быть изготовлена на бланке данного юридического лица, скреплена оттиском его печати, а также иметь отметку о том, что подлинный документ находится у юридического лица.

 Документы, представленные для свидетельствования верности копий или выписок из них, объем которых превышает один лист, должны быть прошиты, пронумерованы и скреплены оттиском печати организации, от которой исходят документы.

Исправления, сделанные в тексте, который не подписывается лицом, обратившимся за совершением нотариального действия (например, копия документа), в конце удостоверительной надписи оговариваются только должностным лицом и подтверждаются его подписью с приложением оттиска печати администрации поселения для совершения нотариальных действий.

 Отказ в нотариальном засвидетельствовании верности копий документов и выписок из них возможен в случаях, указанных в пункте 2.3.2. настоящего регламента. 

Должностное лицо местного самоуправления по просьбе лица, которому отказано в совершении нотариального действия, должно изложить причины отказа в письменной форме и разъяснить порядок его обжалования. В этих случаях должностное лицо местного самоуправления не позднее чем в десятидневный срок со дня обращения за совершением нотариального действия выносит постановление об отказе в совершении нотариального действия.

 В постановлении об отказе должны быть указаны:

 дата вынесения постановления;

 фамилия, инициалы, должность лица, уполномоченного совершать нотариальные действия, наименование местной администрации поселения;

 фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) гражданина, обратившегося за совершением нотариального действия, адрес места его жительства (полное наименование и адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица, представителю которого отказано в совершении нотариального действия);

 нотариальное действие, о совершении которого просил обратившийся;

 основание отказа со ссылкой на действующее законодательство;

 порядок и сроки обжалования отказа.

 Постановление составляется в двух подлинных экземплярах, каждый экземпляр подписывается должностным лицом местного самоуправления с приложением оттиска печати администрации поселения для совершения нотариальных действий. Постановление регистрируется в книге исходящей корреспонденции.

 Постановление об отказе вручается лицу, которому отказано в совершении нотариального действия, или направляется ему посредством почтовой связи.

 При вручении лицу, которому отказано в совершении нотариального действия, постановления об отказе указанное лицо на экземпляре постановления, хранящемся в делах администрации поселения, расписывается в получении постановления и ставит дату вручения.

Административная процедура по нотариальному засвидетельствованию верности копий  документов и выписок из них либо отказу в нотариальном засвидетельствовании верности копий документов и выписок из них осуществляется в течение 15 минут с момента окончания удостоверения личности заявителя, но не позднее 25 минут с момента обращения заявителя.

 Результат административной процедуры: нотариальное засвидетельствование верности копий  документов и выписок из них либо отказ в нотариальном засвидетельствовании верности копий документов и выписок из них.
4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами, по предоставлению муниципальной услуги (далее – текущий контроль) осуществляется должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых проверок (осуществляется на основании годовых или квартальных планов работы администрации) и внеплановых проверок, в том числе проверок по конкретным обращениям граждан. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, (комплексная проверка) либо отдельные вопросы (тематическая проверка).

Внеплановые проверки осуществляются на основании распоряжения главы администрации.

4.3. По результатам контроля, при выявлении допущенных нарушений, глава администрации принимает решение об их устранении и меры по наложению дисциплинарных взысканий, также могут быть даны указания по подготовке предложений по изменению положений административного регламента.
4.4. Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за:

соблюдение тайны совершенного нотариального действия,

соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги,

в случае отказа - вынесение постановления об отказе в совершении нотариального действия и вручении его лицу, которому отказано в совершении нотариального действия.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги

5.1. Внесудебное (досудебное) обжалование

Заявитель может обратиться с жалобой на действие (бездействие), осуществляемое на основании настоящего Административного регламента, устно или письменно к главе администрации Сокурского сельсовета.

При обращении заявителя устно ответ на обращение, с согласия заявителя, может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

В письменной жалобе указываются:

фамилия, имя, отчество заявителя (либо фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя, в случае обращения с жалобой представителя);

контактный телефон, почтовый адрес;

предмет обращения; личная подпись заявителя (его уполномоченного представителя) и дата.

Жалоба должна быть написана разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений. 

Жалобы заявителей, содержащие обжалование  действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа. 

В случае если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава администрации Сокурского сельсовета вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки по данному вопросу. О данном решении в адрес заявителя, направившего жалобу, направляется письменное уведомление.

Жалоба должна быть рассмотрена в течение 30 рабочих дней с даты ее регистрации.

Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение о применении меры дисциплинарной ответственности к должностному лицу, допустившему нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги, требований законодательства Российской Федерации, законодательства Новосибирской области, настоящего Административного регламента и повлекшие за собой жалобу.

 Если в ходе рассмотрения жалоба признана необоснованной, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения жалобы с указанием причин, почему она признана необоснованной.

5.2. Судебное обжалование.

Действие (бездействие) должностных лиц администрации Сокурского сельсовета, нарушающие право заявителя на получение муниципальной услуги «Совершение нотариальных действий» могут быть обжалованы в суде в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.


Приложение 1

 к административному регламенту

 по предоставлению  муниципальной услуги

 «Совершение нотариальных действий»

БЛОК-СХЕМА
предоставления муниципальной услуги
«Совершение нотариальных действий администрацией Сокурского сельсовета»
	 




        
 

 

 

 

	


 
 

 

 

 

 

 

 

 

	 


	АДМИНИСТРАЦИЯ  СОКУРСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

МОШКОВСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

	

	ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	

	от 17.05.2013 №258

	

	Об утверждении инструкции 

о порядке организации работы с обращениями граждан

в администрации Сокурского сельсовета

	


В целях реализации Федерального закона от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации", в соответствии с Регламентом работы администрации Сокурского сельсовета,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемую Инструкцию о порядке организации работы с обращениями граждан в администрации Сокурского сельсовета.

2. Опубликовать данное постановление в периодическом печатном издании «Вести Сокурского сельсовета» и на официальном сайте администрации Сокурского сельсовета www.admsokur.ru.  

3. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

	Глава Сокурского сельсовета
	П.М.Дубовский


	УТВЕРЖДЕНА

Постановлением администрации

Сокурского сельсовета

от 17.05.2013 года №258


ИНСТРУКЦИЯ

О ПОРЯДКЕ ОРГАНИЗАЦИИ РАБОТЫ С

 ОБРАЩЕНИЯМИ ГРАЖДАН

В АДМИНИСТРАЦИИ СОКУРСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

I. Общие положения

1. Инструкция о порядке организации работы с обращениями граждан (далее - Инструкция) устанавливает требования к организации личного приема граждан и работы по рассмотрению обращений граждан, поступивших Главе и в администрацию Сокурского сельсовета Мошковского района   Новосибирской области в письменной форме или в форме электронного документа, индивидуальных и коллективных (далее - письменные обращения) и устных обращений, а также проведению личного приема граждан Российской Федерации, иностранных граждан и лиц без гражданства (далее - граждане) Главой Сокурского сельсовета,  заместителем Главы Сокурского сельсовета, специалистами  администрации  Сокурского сельсовета. 

2. Работа по рассмотрению обращений граждан и проведению личного приема граждан организуется в соответствии с Конституцией Российской Федерации, международными договорами Российской Федерации, федеральными конституционными законами, Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации", иными федеральными законами, законами и иными нормативными правовыми актами Новосибирской области, Регламентом администрации Сокурского сельсовета, Положением об администрации Губернатора Новосибирской области и Правительства Новосибирской области, решениями и поручениями Губернатора Новосибирской области, Инструкцией по документационному обеспечению Губернатора Новосибирской области и Правительства Новосибирской области, а также настоящей Инструкцией.

3. Граждане имеют право обращаться к Главе и в администрацию Сокурского сельсовета:

1) в письменной форме (направлять индивидуальные и коллективные обращения);

2) в форме электронного документа;

3) лично (на личных приемах);

4) устно (по телефону);

5) через Интернет-приемную.

II. Прием, учет и первичная обработка

 обращений граждан

4. Письменные обращения граждан, поступившие Главе и в администрацию Сокурского сельсовета, подлежат обязательному рассмотрению.

Почтовый адрес для обращений граждан, направляемых в письменной форме: улица Советская, дом 13, село Сокур Мошковский район, Новосибирская область, 633120.

Адрес электронной почты для обращений граждан, направляемых в форме электронного документа: info@admsokur.ru. , sokurzam@mail.ru. 

Обращения граждан также могут быть направлены через интернет-приемную, организованную на официальном сайте Сокурского сельсовета : www.admsokur.ru. 

Факс: (383-48) 33-110. Телефон: (383-48) 33-110; 33-102

5. Рассмотрение обращений граждан является должностной обязанностью Главы Сокурского сельсовета, заместителя главы администрации Сокурского сельсовета, специалистов администрации Сокурского сельсовета. Должностные лица и специалисты администрации  несут персональную ответственность за соблюдение порядка рассмотрения обращений граждан.

6. Работу с письменными обращениями граждан, поступившими Главе и в администрацию Сокурского сельсовета организует специалист по делопроизводству. 

Прием, учет и первичную обработку поступивших в администрацию письменных обращений граждан осуществляет специалист по делопроизводству, далее письменные обращения  поступают на рассмотрение Главе администрации Сокурского сельсовета.

7. Письменные обращения граждан, поступившие в конвертах, в целях обеспечения безопасности подлежат обязательному вскрытию и предварительному просмотру. В случае выявления опасных или подозрительных вложений в конверт (пакет) работа с письменным обращением приостанавливается до выяснения обстоятельств.

 8. При получении письменных обращений граждан проверяются установленные Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" реквизиты обращения, наличие указанных автором вложений и приложений.

9. В письменном обращении гражданин в обязательном порядке указывает:

1) наименование органа, в которое направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

2) свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии);

3) почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения.

4) электронный адрес, в случае указания заявителем, что ответ на обращение должен быть направлен в форме электронного документа.

Излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов гражданин прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

10. Обращение, поступившее в администрацию в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" и настоящей Инструкцией. В обращении гражданин в обязательном порядке указывает:

1) свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии);

2) адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа;

3) почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме.

Гражданин вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

11. При рассмотрении (обработке) обращений не допускается разглашение сведений, содержащихся в обращении, а также сведений, касающихся частной жизни граждан, без их согласия. Не является разглашением сведений, содержащихся в обращении, направление письменного обращения в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов.

Отказ в рассмотрении обращений граждан, содержащих вопросы, разрешение которых входит в компетенцию администрации, недопустим, за исключением случаев, предусмотренных настоящей Инструкцией.

12. Рассмотрение обращений граждан может производиться с выездом на место по отдельному поручению Главы Сокурского сельсовета, заместителя главы  администрации Сокурского сельсовета. 

13. Письменные обращения граждан, содержащие в адресной части обращения пометку "Лично", рассматриваются на общих основаниях в соответствии с настоящей Инструкцией.

14. Не подлежат дальнейшему рассмотрению в администрации и направлению в государственные органы и органы местного самоуправления, письменные обращения граждан в случаях, если:

1) текст обращения не поддается прочтению или смысл обращения понять не представляется возможным;

2) в обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, почтовый или электронный адрес, по которому должен быть направлен ответ, кроме случаев, когда в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, в данном случае обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией;

3) в обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью или имуществу должностного лица, членов его семьи, а также в отношении лица, уполномоченного рассматривать обращения граждан;

4) ответ не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

В случаях, указанных в подпунктах 1, 2, 4 пункта 14 настоящей Инструкции, при наличии возможности (когда известны фамилия и почтовый адрес или электронный адрес автора обращения) гражданин письменно уведомляется об основаниях принятого решения в течение 7 (семи) дней со дня регистрации обращения.

При наличии оснований, указанных в подпункте 3 пункта 14 настоящей Инструкции, гражданин дополнительно предупреждается о недопустимости злоупотребления правом.

15. Специалист по делопроизводству вправе  направлять письменные уведомления гражданам о прекращении (недопустимости злоупотребления правом) переписки по их обращениям согласно подпунктам 1 - 3 пункта 14, а также письменные разъяснения и консультации по вопросам, разрешение которых не входит в компетенцию администрации.

16. Обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

17. Если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава Сокурского сельсовета, должностное лицо либо уполномоченное ими на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же государственный орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение. Такое же решение может быть принято и в связи с поступившей официальной информацией о признании автора повторных письменных обращений недееспособным в установленном законодательством Российской Федерации порядке.

18. В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, гражданин вправе вновь направить обращение в администрацию или соответствующему должностному лицу.

19. Информация о письменных обращениях граждан, содержащих предложения по совершенствованию нормативно-правовой базы Сокурского сельсовета или отзывы на действующие нормативно-правовые акты, а также суждения о деятельности органов местного самоуправления Мошковского района и должностных лиц, представляется соответствующим должностным лицам для сведения.

20. Принимаются к сведению, учитываются в статистических данных, информационных отчетах и подлежат списанию в дело с уведомлением в течение семи дней со дня регистрации автора письменного обращения о принятии к сведению изложенной им информации следующие письменные обращения:

1) не предполагающие ответа;

2) не содержащие конкретных предложений, заявлений или жалоб;

3) не содержащие сведений о нарушенном праве гражданина (объединения граждан) и основанные на общих рассуждениях автора по проблемам внутренней и внешней политики государства;

4) не содержащие новой информации по вопросам, ранее уже поднятым этим автором, которые решены или не требуют дополнительного рассмотрения;

5) связанные с рекламой товаров или услуг.

21. Подготовка ответов на письменные обращения граждан по вопросам, касающимся разъяснения нормативных правовых актов Сокурского сельсовета, осуществляется специалистами  администрации, разработавшим правовой акт.

22. Подготовка отзывов на жалобы граждан, связанные с обжалованием в суде действий или решений должностных лиц администрации, обусловленных рассмотрением их обращений, осуществляется должностным лицом администрации, принимавшим обжалуемое решение (совершал обжалуемое действие или бездействие), с участием представителей юридической службы администрации.

Письменные отзывы в суд на жалобы граждан (истцов) готовятся с учетом сроков, указанных в судебных повестках.

III. Регистрация письменных обращений граждан

23. Письменное обращение подлежит обязательной регистрации в течение трех дней с момента поступления в администрацию Сокурского сельсовета. 

24. При регистрации письменных обращений граждан определяется их тематическая принадлежность. Глава сельсовета  определяет исполнителей, к компетенции которых относится решение поставленных в обращении вопросов, и направляет письменное обращение:

2.  Заместителю главы администрации Сокурского сельсовета

3. Специалистам администрации Сокурского сельсовета.

25. Обращение проверяется на повторность. Повторными обращениями являются предложения, заявления, жалобы, поступившие от одного и того же лица по одному и тому же вопросу. Обращения одного и того же гражданина, поступающие в течение календарного года, регистрируются под одним номером.

Многократными являются обращения, поступившие три и более раз по одному и тому же вопросу, на который автору даны исчерпывающие ответы.

Если обращение подписано двумя и более авторами, обращение является коллективным.

26. Письменное обращение, содержащее вопросы, решение которых не входит в компетенцию Главы Сокурского сельсовета и администрации направляется в течение семи дней со дня регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов, с уведомлением гражданина, направившего обращение, о переадресации обращения.

В случае если решение поставленных в письменном обращении вопросов относится к компетенции нескольких органов местного самоуправления или должностных лиц, копия обращения в течение семи дней со дня регистрации направляется в соответствующие органы местного самоуправления или соответствующим должностным лицам.

27. Если письменное обращение гражданина поступило из Администрации Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, Совета Федерации Федерального Собрания Российской Федерации, Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации, Законодательного Собрания Новосибирской области, Совета депутатов Мошковского района, иных государственных органов, иных органов местного самоуправления в регистрационном журнале  указывается соответствующий орган.

28. Регистрация обращений депутатов всех уровней, к которым прилагаются письма граждан или в которых идет речь об обращениях граждан, осуществляется в аналогичном порядке.

29. На первой странице письменного обращения гражданина в правом верхнем углу (или на свободном поле) проставляется регистрационный штамп (приложение N 1 ), где указывается дата регистрации и входящий номер.

30. Письменные обращения после регистрации, с резолюцией Главы Сокурского сельсовета, передаются специалисту ответственному за работу с обращениями граждан. В регистрационном  журнале проставляется отметка о получении обращения (дата и подпись).

Заместителям главы администрации, специалистам администрации передается  с отметкой о вручении в журнале регистрации обращений граждан. В иные органы и учреждения сопроводительные письма  с копиями письменных обращений, направляются через приемную администрации или почтовой связью.

IV. Порядок и сроки рассмотрения  обращений

граждан, организация контроля за их рассмотрением

31. Письменные обращения граждан, поступившие в администрацию и относящиеся к компетенции Главы Сокурского сельсовета  согласно Федеральному закону от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации", рассматриваются в течение 30 дней со дня их регистрации.

32. Главой администрации, заместителями главы администрации, специалистами администрации    в пределах своей компетенции принимают все необходимые меры по разрешению поставленных в обращении вопросов, организуют всестороннее  изучение вопроса, при необходимости запрашивают, в том числе в электронной форме, дополнительные документы и материалы в других органах местного самоуправления и у иных должностных лиц  (за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия),  привлекают экспертов, организуют выезд на место.

33. Предложения, заявления и жалобы граждан, поступающие из средств массовой информации, а также опубликованные в печати материалы, связанные с предложениями, заявлениями и жалобами граждан, рассматриваются на общих основаниях и в сроки, установленные Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

34. Граждане имеют право знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения их обращений, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну. Также им могут быть выданы копии письменных ответов, поступивших из государственных органов, органов местного самоуправления в связи с их предыдущими письменными обращениями, копии письменных ответов (уведомления) о результатах рассмотрения их обращений в администрации, если указанные письменные ответы не были получены гражданами по независящим от них обстоятельствам.

35. В исключительных случаях, а также в случаях направления запроса в государственный орган, Главе Мошковского района  вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока рассмотрения гражданина, направившего обращение.

36. Решение о постановке обращений граждан на контроль принимают Глава Сокурского сельсовета, заместитель Главы администрации Сокурского сельсовета, специалисты администрации Сокурского сельсовета. 

 37. Обращения передаются исполнителям в соответствии с резолюцией. Если в резолюции Главы Сокурского сельсовета указаны несколько фамилий исполнителей, то ответ готовит тот  специалист, чья фамилия значится первой.

38. Контроль за своевременным, объективным и полным рассмотрением обращений граждан осуществляет  специалисты администрации  Сокурского сельсовета. Глава Сокурского сельсовета  принимает решение о снятии их с контроля.

39.Обращения граждан с резолюцией Главы Сокурского сельсовета снимаются с контроля или продлевается срок их рассмотрения Главой Сокурского сельсовета.

40. Рассмотрение обращений членов Совета Федерации Федерального Собрания Российской Федерации, депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации, депутатов Законодательного Собрания Новосибирской области, Совета депутатов Мошковского района, к которым приложены обращения граждан, осуществляется с установлением контрольных сроков рассмотрения и ответов депутату или заявителю.

Должностное лицо, которому направлен депутатский запрос, должно дать ответ на него в письменной форме не позднее чем через 30 дней со дня его получения или в иной, согласованный с инициатором запроса срок.

41. Основанием для снятия обращения с контроля является направление письменного ответа гражданину на поставленные в его обращении вопросы.

42. Контроль за своевременным и полным рассмотрением обращений граждан, поступивших в администрацию, осуществляет специалист по делопроизводству. 

V. Формирование дел с обращениями граждан

43. Письменные обращения граждан вместе с материалами по результатам их рассмотрения после снятия с контроля передаются специалисту по делопроизводству  администрации Сокурского сельсовета  для формирования дел. На лицевой стороне папки "Дело" проставляется:

1) регистрационный номер;

2) номер по классификатору;

3) фамилия и инициалы заявителя;

4) дата регистрации обращения.

44. В папку "Дело" вкладываются:

1) подлинник письменного обращения или (если оно подлежало возврату в вышестоящую инстанцию либо направлено для рассмотрения в другую инстанцию) ксерокопия обращения;

2) резолюция должностного лица либо уполномоченного на то лица;

3) копия уведомления заявителя о передаче его обращения на рассмотрение;

4) письмо о продлении рассмотрения обращения, если рассмотрение продлевалось, с уведомлением гражданина, направившего обращение;

5) копия ответа заявителю по результатам рассмотрения его обращения.

45. Снятые с контроля обращения граждан, оформленные в дела, хранятся у специалиста по делопроизводству в соответствии с утвержденной номенклатурой. Дела с истекшим сроком хранения уничтожаются по акту.

VI. Личный прием граждан

46. Личный прием граждан в администрации  Сокурского сельсовета проводится по пятницам каждой недели. Время проведения приема с 10.00. до 12.00 часов.

47. Личный прием граждан проводят:

1) Глава Сокурского сельсовета;

2) заместитель главы  администрации Сокурского сельсовета;

48. Запись граждан на личный прием к Главе Сокурского сельсовета района  осуществляет  секретарь на основании обращения гражданина о личном приеме  которое подлежит регистрации в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" и настоящей Инструкцией, а также в журнале записи на личный прием к Главе  Сокурского сельсовета   (приложение N 2).

49. Обращения граждан о личном приеме Главой Сокурского сельсовета, поступившие через секретаря регистрируются в журнале учета устных обращений граждан  Гражданину разъясняется порядок записи и проведения личного приема, предлагается изложить суть вопроса или просьбы в письменной форме или в форме электронного документа.

50. Секретарь вправе уточнить мотивы обращения и существо вопроса, а также ознакомиться с документами, подтверждающими обстоятельства, изложенные в обращении гражданина, которые приобщаются к материалам для доклада Главе  Сокурского сельсовета. 

В случае если в обращении содержатся вопросы, решение которых не входит компетенцию Главы Сокурского сельсовета , гражданину дается разъяснение, куда и в каком порядке ему следует обратиться.

51. О дате, времени и месте проведения личного приема Главой Сокурского сельсовета заявителю сообщается секретарем дополнительно.

52. Заместители главы администрации Сокурского сельсовета, ведут личный прием граждан в единый день приема без предварительной записи в порядке очередности в своих служебных помещениях (кабинетах).

53. Гражданину, находящемуся в состоянии алкогольного или наркотического опьянения, при проявлениях им агрессии либо неадекватного поведения в записи на личный прием отказывается.

54. При личном приеме гражданин предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

55. В случае невозможности проведения личного приема граждан в связи с болезнью, отпуском, командировкой, Глава Сокурского сельсовета, заместители главы администрации Сокурского сельсовета, своевременно сообщают об этом секретарю, которая предупреждает граждан. Запрещается перепоручение проведения личного приема граждан лицам, не имеющим на то полномочий.

56. Заместители главы администрации Сокурского сельсовета, при необходимости проводят выездные приемы граждан, трудовых коллективах, общественных организациях и т.д.

57. Предварительная работа по организации личного приема граждан должностными лицами администрации проводится секретарем во взаимодействии с  должностными лицами администрации.

58. Непосредственно перед личным приемом проводится необходимая организационно-техническая подготовка:

1) создание комфортных условий для граждан, ожидающих приема;

2) регистрация граждан;

3) подготовка информации по отдельным (в том числе повторным) обращениям.

Специалист администрации Сокурского сельсовета  отвечающий за организацию проведения личного приема, консультирует граждан о порядке  проведения личного приема и о компетенции должностных лиц в решении поставленных гражданами вопросов, устанавливает очередность приема, предоставляя преимущество  инвалидам, участникам войн,  многодетным семьям и прочим льготным категориям граждан, учитывая состояние здоровья обратившихся, удаленность места проживания, дату и время обращения.

59. Содержание устного обращения заносится в карточку личного приема гражданина. В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия гражданина может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема гражданина. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов в установленные Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" сроки.

60. Письменное обращение, принятое в ходе личного приема, подлежит регистрации и рассмотрению в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" и настоящей Инструкцией. В случае если в обращении содержатся вопросы, решение которых не входит компетенцию администрации или должностного лица, гражданину дается разъяснение, куда и в каком порядке ему следует обратиться.

61. В ходе личного приема гражданину может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

62. Заместители главы администрации Сокурского сельсовета, осуществляющие личный прием граждан, принимают решение по рассмотрению поставленных вопросов.

VII. Составление учетно-контрольной и отчетно-аналитической

информации по обращениям граждан

63.  Специалист по делопроизводству   направляет еженедельную информацию о количестве и характере обращений граждан в администрацию Мошковского района Новосибирской области. 

VIII. Обжалование решений или действий (бездействия)

должностных лиц администрации

64. Гражданин вправе обжаловать принятое по обращению решение или действие (бездействие) должностного лица администрации в связи с рассмотрением обращения в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

65. Гражданин вправе обратиться с жалобой на принятое по обращению решение или на действие (бездействие) должностного лица администрации в связи с рассмотрением обращения.

66. Гражданин вправе обратиться с жалобой в письменной форме или в форме электронного документа, лично или направить жалобу по почте.

	ПРИЛОЖЕНИЕ №1

к Инструкции о порядке работы с обращениями граждан в администрации Сокурского сельсовета




Регистрационный штамп

	Администрация

Сокурского сельсовета
« __»_____________  20___

входящий № ________________




	ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к Инструкции о порядке работы с обращениями граждан в администрации Сокурского сельсовета




ЖУРНАЛ

записи граждан на личный прием

к Главе Сокурского сельсовета  

	N 
п/п
	Дата   
обращения
	Фамилия, имя, 
отчество    
	Адрес места 
жительства  
	Содержание   
вопроса    
	Принятые меры

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

к Инструкции о порядке работы с обращениями граждан в администрации Сокурского сельсовета




Образец

карточки личного приема
Карточка личного приема граждан

N _______ дата приема "____" ____________ 20___ г.

Фамилия, имя, отчество заявителя __________________________________________

Место работы и занимаемая должность_______________________________________

Адрес _____________________________________________________________________

Телефон(домашний, сотовый)_________________________________________________

Содержание заявления ______________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Фамилия ведущего прием ____________________________________________________

Результат рассмотрения заявления __________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Кем и когда дан от___________________________________________________________
________________________________________________________________________
АДМИНИСТРАЦИЯ СОКУРСКОГО  СЕЛЬСОВЕТА МОШКОВСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 21.05.2013  № 261
Об утверждении Плана по противодействию коррупции в администрации Сокурского  сельсовета Мошковского района Новосибирской области на 2013 – 2014 годы
     В соответствии с Федеральным законом от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», от 21.11.2011 № 329-ФЗ О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием государственного управления в области противодействия коррупции», Указом Президента РФ от 13.03.2012 № 297 «О национальном плане противодействия коррупции на 2012-2013 годы и внесении изменений в некоторые акты Президента Российской Федерации по вопросам противодействия коррупции»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить План по противодействию коррупции в администрации Сокурского сельсовета Мошковского района Новосибирской области на 2013-2014 годы (приложение № 1 к данному Постановлению).

2. Утвердить Положение о Комиссии по противодействию коррупции в администрации Сокурского сельсовета Мошковского района Новосибирской области (приложение № 2 к данному Постановлению).

3. Создать Комиссию по противодействию коррупции в администрации Сокурского  сельсовета Мошковского района Новосибирской области и утвердить ее состав (приложение № 3 к данному Постановлению).

4. Настоящее Постановление вступает в силу с момента его официального опубликования в периодическом печатном издании органа местного самоуправления Сокурского  сельсовета Мошковского района Новосибирской области «Вести Сокурского  сельсовета», а также на официальном сайте: www.admsokur.ru. 

5. Контроль за исполнением настоящего Постановления возложить на специалиста 1 разряда Сокурского  сельсовета Мошковского района Новосибирской области – Феттер Галину Александровну. 

       Глава Сокурского  сельсовета                                            П.М.Дубовский                    

Приложение № 1

к Постановлению 

администрации Сокурского сельсовета

Мошковского района Новосибирской области

от 21.05.2013 года  №  261
ПЛАН

мероприятий по противодействию коррупции в администрации Сокурского сельсовета Мошковского района Новосибирской области на 2013-2014 годы 

	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Срок исполнения
	Ответственный за исполнение

	1
	2
	3
	4

	1. I.                    Осуществление организационных мер по противодействию коррупции в администрации Сокурского  сельсовета Мошковского района Новосибирской области

	1.1.
	Предоставление информации населению о перечне муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Сокурского  сельсовета Мошковского района Новосибирской области 
	1 раз в полугодие
	Специалист 1 разряда администрации Сокурского  сельсовета – Феттер Галина Александровна.

	1.2.
	Обеспечение деятельности комиссии по противодействию коррупции на территории Сокурского  сельсовета Мошковского района Новосибирской области (по отдельному плану)
	Ежеквартально
	Специалист 1 разряда  администрации Сокурского сельсовета Мошковского района Новосибирской области – Феттер Галина Александровна, являющийся секретарем комиссии

	1.3.
	Обеспечение деятельности комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов в администрации Сокурского сельсовета Мошковского района Новосибирской области
	Постоянно
	Специалист 1 разряда  администрации Сокурского сельсовета Мошковского района Новосибирской области – Феттер Галина Александровна, являющийся секретарем комиссии

	1.4.
	Своевременное обновление и наполнение официального сайта администрации Сокурского  сельсовета Мошковского района Новосибирской области (в сети Интернет), информационных стендов информацией, включающей нормативные правовые акты, затрагивающие интересы жителей, а также информации о порядке и условиях предоставления муниципальных услуг населению
	Ежеквартально
	Специалист 1 разряда  администрации Сокурского сельсовета Мошковского района Новосибирской области – Феттер Галина Александровна, являющийся секретарем комиссии.

	1.5.
	Обеспечение эффективного контроля за соблюдением муниципальными служащими администрации Сокурского сельсовета Мошковского района Новосибирской области ограничений, запретов и обязательств, предусмотренных законодательством о муниципальной службе, путем проведения соответствующих проверок и принятия мер по устранению выявленных нарушений. Выявление и разрешение конфликта интересов на муниципальной службе
	Постоянно
	Зам.главы Сокурского  сельсовета Мошковского района Новосибирской области – Авдонина Светлана Юрьевна.

	1.6.
	Организация контроля за своевременным и достоверным предоставлением муниципальными служащими администрации Сокурского  сельсовета Мошковского района Новосибирской области сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей
	До 01.05.
	Зам.главы Сокурского  сельсовета Мошковского района Новосибирской области – Авдонина Светлана Юрьевна.

	1.7.
	Осуществление взаимодействия с правоохранительными органами при проведении профилактики коррупционных проявлений и противодействие им на территории Сокурского сельсовета Мошковского района Новосибирской области
	По мере необходимости
	Глава Сокурского сельсовета Мошковского района Новосибирской области – Дубовский Петр Михайлович

	1. II.                  Нормативное правовое обеспечение антикоррупционной деятельности

	2.1.
	Проведение антикоррупционной экспертизы муниципальных правовых актов, принимаемых администрацией Сокурского сельсовета Мошковского района Новосибирской области, представительным органом и их проектов
	Постоянно
	Специалист 1 разряда  администрации Сокурского сельсовета Мошковского района Новосибирской области – Феттер Галина Александровна,

ответственный за проведение антикоррупционной экспертизы

	2.2.
	Проведение анализа результатов проведения антикоррупционной экспертизы муниципальных правовых актов.

Разработка мероприятий по повышению качества подготовки проектов муниципальных правовых актов
	Ежеквартально
	Специалист 1 разряда  администрации Сокурского сельсовета Мошковского района Новосибирской области – Феттер Галина Александровна,

ответственный за проведение антикоррупционной экспертизы

	2.3.
	Разработка и принятие административных регламентов муниципальных функций (услуг), исполняемых (предоставляемых) администрацией Сокурского  сельсовета Мошковского района Новосибирской области
	I, II квартал 2013 года
	Специалисты администрации Сокурского  сельсовета Мошковского района Новосибирской области, ответственные за разработку проектов административных регламентов

	1. III.               Практические меры по предотвращению коррупции

	3.1.
	Оформление информационных стендов для посетителей с отображением на них сведений о функциях (услугах), исполняемых (предоставляемых) администрацией Сокурского сельсовета Мошковского района Новосибирской области, о порядке и условиях их предоставления, о нормативных правовых актах, затрагивающих интересы жителей Сокурского  сельсовета
	Ежеквартально
	Специалист 1 разряда  администрации Сокурского сельсовета Мошковского района Новосибирской области – Феттер Галина Александровна,

ответственная за предоставление данной информации

	3.2.
	Работа «телефона доверия», специализированных почтовых ящиков для приема сообщений о фактах коррупции и коррупционных проявлениях в администрации Сокурского сельсовета Мошковского района Новосибирской области, обобщение и анализ информации о проявлении фактов коррупции, поступающей по «телефону доверия» и в специализированный почтовый ящик
	Ежеквартально
	Зам.главы Сокурского  сельсовета Мошковского района Новосибирской области – Авдонина Светлана Юрьевна.



	3.3.
	Организация профессиональной подготовки муниципальных служащих, повышения их квалификации, профессиональной переподготовки и стажировки (по отдельному плану)
	Ежегодно
	Зам.главы Сокурского  сельсовета Мошковского района Новосибирской области – Авдонина Светлана Юрьевна ответственная за ведение кадровой работы

	3.4.
	Формирование кадрового резерва муниципальных служащих администрации Сокурского сельсовета Мошковского района Новосибирской области, а также обеспечение его эффективного использования
	3 квартал
	Зам.главы Сокурского  сельсовета Мошковского района Новосибирской области – Авдонина Светлана Юрьевна ответственная за ведение кадровой работы

	3.5.
	Учет муниципального имущества и анализ его целевого использования
	Постоянно 
	Главный бухгалтер администрации Сокурского сельсовета Мошковского района Новосибирской области – Миняйло Наталья Леонидовна .

	3.6.
	Обеспечение выполнения требований, установленных Федеральным законом от 21.07.2005 г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»
	Постоянно
	Ведущий специалист по торгам и закупкам  администрации Сокурского сельсовета Мошковского района Новосибирской области – Дмитриева Любовь Михайловна.

	1. IV.                Антикоррупционная пропаганда и обучение

	4.1.
	Выявление знаний муниципальных служащих администрации Сокурского  сельсовета Мошковского района Новосибирской области о противодействии коррупции при проведении их аттестации и сдачи ими квалификационных экзаменов (по отдельному плану)
	Постоянно
	Квалификационная (Аттестационная) комиссии

	4.3.
	Проведение обучающих семинаров, занятий, «круглых столов» для муниципальных служащих в целях изучения законодательства по противодействию коррупции в администрации Сокурского  сельсовета Мошковского района Новосибирской области (по отдельному плану, по обзорам изменений законодательства)
	Ежемесячно
	Зам.главы Сокурского  сельсовета Мошковского района Новосибирской области – Авдонина Светлана Юрьевна ответственная за ведение кадровой работы


Приложение № 2

к Постановлению 

администрации Сокурского  сельсовета

Мошковского района Новосибирской области

от 21.05.2013 года  № 261

ПОЛОЖЕНИЕ

о комиссии по противодействию коррупции в администрации Сокурского  сельсовета Мошковского района Новосибирской области
I. Общие положения

1.1. Комиссия по противодействию коррупции в администрации Сокурского  сельсовета Мошковского района Новосибирской области (далее – Комиссия) является постоянно действующим совещательным органом, образованным в целях содействия администрации Сокурского  сельсовета Мошковского района Новосибирской области в вопросах разработки и реализации в муниципальном образовании антикоррупционной политики, принятия мер по противодействию проявлениям коррупции, профилактике коррупционных факторов,  а также  минимизации причин и условий, порождающих коррупционные факторы.

1.2. Комиссия в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законом Новосибирской области, настоящим Положением.

1.3. Комиссия осуществляет свою деятельность во взаимодействии с органами местного самоуправления, организациями и общественными объединениями.

1.4. Для целей настоящего Положения используются следующие понятия: антикоррупционная политика – систематическое осуществление комплекса мероприятий по выявлению и устранению причин и условий, порождающих коррупционные факторы; выработке оптимальных механизмов защиты от проникновения коррупции в муниципальные органы с учетом их специфики; снижению коррупционных рисков; созданию единой муниципальной системы мониторинга и информирования по проблемам противодействия коррупции; антикоррупционной пропаганде и воспитанию; привлечению общественности и средств массовой информации к сотрудничеству по вопросам пресечения коррупционных правонарушений в целях выработки у граждан и муниципальных служащих навыков антикоррупционного поведения в сферах с повышенным риском проявления коррупции, а также формирования нетерпимого отношения к проявлениям коррупции; антикоррупционный мониторинг – проведение социологических исследований, обработка их результатов, анализ, оценка, учет и прогноз коррупционных факторов, коррупционных правонарушений и эффективности антикоррупционных мероприятий в муниципальном образовании.

II. Основные задачи Комиссии

     Основными задачами Комиссии являются: участие в разработке и реализации муниципальной антикоррупционной политики в администрации Сокурского  сельсовета Мошковского района Новосибирской области; подготовка предложений, направленных на реализацию мероприятий по предупреждению коррупции, пресечению и устранению причин и условий, способствующих проявлениям коррупции.

III. Функции Комиссии

     Комиссия осуществляет следующие функции:

1) При реализации муниципальной антикоррупционной политики: участие в разработке направлений, форм  и методов муниципальной  антикоррупционной политики, осуществление контроля за реализацией мероприятий по предупреждению коррупции, пресечению и устранению причин и условий, способствующих проявлениям коррупции, организация разработки и реализации муниципальной антикоррупционной программы, поддержка общественных организаций, деятельность которых направлена на противодействие коррупции, содействие развитию общественного контроля за реализацией мероприятий по предупреждению коррупции, пресечению и устранению причин и условий, способствующих проявлениям коррупции, экспертная оценка решений и действий лиц, замещающих должности муниципальной службы в администрации Сокурского  сельсовета Мошковского района Новосибирской области в части соблюдения этики муниципальных служащих в целях выявления признаков конфликта интересов или проявлений коррупции, координация деятельности по проведению антикоррупционного мониторинга, выработка рекомендаций по организации мероприятий в области просвещения и агитации населения, муниципальных служащих в целях формирования у них навыков антикоррупционного поведения в сферах с повышенным риском проявления коррупции, а также нетерпимого отношения к проявлениям коррупции;

2) В сфере противодействия коррупции: подготовка предложений по совершенствованию системы взаимодействия государственных органов и органов местного самоуправления, общественности и правоохранительных органов в целях противодействия коррупции, подготовка предложений и рекомендаций по организации взаимодействия граждан, общественных, коммерческих организаций, предприятий и учреждений,  администрации Сокурского сельсовета Мошковского района Новосибирской области, средств массовой информации, направленного на противодействие коррупции, изучение отечественного и зарубежного опыта в сфере противодействия коррупции, подготовка предложений по его использованию, рассмотрение на заседаниях комиссии, информации о возможном наличии признаков коррупции, организация экспертизы таких признаков, в целях последующего информирования правоохранительных органов и иных заинтересованных лиц для принятия соответствующих мер.

IV. Права комиссии

     Комиссия имеет право:

     - принимать в пределах своей компетенции решения по организации, координации и совершенствованию деятельности органов местного самоуправления, в целях предупреждения и пресечения проявлений коррупции, минимизации и ликвидации последствий их проявлений, а также профилактики коррупционных факторов; 

     - запрашивать и получать в установленном порядке необходимые материалы и информацию от общественных объединений, организаций, независимо от форм собственности и должностных лиц;

     - привлекать для участия в работе комиссии представителей организаций  и общественных объединений (по согласованию) по вопросам деятельности комиссии;

     - формировать экспертную группу для проведения антикоррупционной экспертизы правовых актов.

V. Организация деятельности Комиссии

     5.1. Комиссия и состав утверждается Постановлением администрации Сокурского сельсовета Мошковского района Новосибирской области.

     5.2. Комиссия осуществляет свою деятельность в соответствии с регламентом и планом работы Комиссии.

     5.3. Заседания Комиссии проводятся по мере необходимости, но не реже одного раза в квартал. По решению председателя комиссии могут проводиться внеочередные заседания.

     5.4. Заседание комиссии правомочно, если на нем присутствует более половины общего числа членов комиссии.

     5.5. На  заседание комиссии могут быть приглашены специалисты и иные лица, в компетенцию которых входят рассматриваемые комиссией вопросы, а также представители средств массовой информации.

     5.6. Решения комиссии принимаются простым большинством голосов присутствующих на заседании членов комиссии путем открытого голосования. В случае равенства голосов решающим является голос председателя комиссии.

     5.7. Решения комиссии носят рекомендательный характер и оформляются протоколом. В случае необходимости для выполнения решений комиссии могут быть разработаны проекты нормативных правовых актов администрации Сокурского сельсовета Мошковского района Новосибирской области.

     5.8. Руководство деятельностью комиссии осуществляет председатель комиссии.

     Председатель комиссии:

     - утверждает регламент и план работы комиссии;

     - ведет заседания комиссии;

     - подписывает протоколы заседаний комиссии;

     - принимает решение о передаче информации не конфиденциального характера по рассмотренным на заседании вопросам в средства массовой информации для опубликования.

     5.9. В отсутствие председателя комиссии по решению председателя комиссии его обязанность исполняет заместитель.

     5.10. В состав комиссии входит секретарь комиссии.

     Секретарь комиссии:

     - осуществляет подготовку проекта плана работы комиссии;

     - формирует проект повестки дня заседания комиссии;

     - координирует работу по подготовке материалов к заседаниям комиссии, а также проектов соответствующих решений;

     - информирует членов комиссии, экспертов, иных заинтересованных лиц о дате, времени, месте и повестке дня очередного (внеочередного) заседания комиссии, обеспечивает необходимыми материалами;

     - ведет и оформляет протоколы заседания комиссии;

     - представляет протоколы заседания комиссии председателю комиссии для подписания;

     - осуществляет контроль выполнения решений комиссии;

     - организует выполнение поручений председателя комиссии;

     5.11. Члены комиссии при рассмотрении на заседании комиссии вопросов обладают равными правами.

     5.12. Члены комиссии вправе решением комиссии установить порядок передачи членом комиссии своего голоса другому члену комиссии в связи с отсутствием на заседании  по уважительной причине. Факт  передачи членом комиссии своего голоса другому члену комиссии регистрируется в протоколе заседания комиссии.

     5.13. Информационно-аналитическое обеспечение деятельности комиссии осуществляется в установленном порядке органами местного самоуправления, участвующими в пределах своей компетенции в противодействии коррупции.

Приложение № 3

к Постановлению

 администрации Сокурского  сельсовета

Мошковского района Новосибирской области

от 21.05.2013  года № 261

СОСТАВ КОМИССИИ

по противодействию коррупции в администрации Сокурского сельсовета Мошковского района Новосибирской области

1. Председатель комиссии:

1) Дубовский Петр Михайлович – Глава Сокурского  сельсовета Мошковского района Новосибирской области;

2. Заместитель Председателя комиссии:

2) Авдонина Светлана Юрьевна –Зам.главы администрации Сокурского  сельсовета Мошковского района Новосибирской области;

3. Секретарь комиссии:

3) Феттер Галина Александровна – специалист 1 разряда  администрации Сокурского  сельсовета Мошковского района Новосибирской области;

4. Члены комиссии:

4) Колесников Олег Геннадьевич – Зам.главы администрации  Сокурского сельсовета Мошковского района Новосибирской области;

5) Юдина Наталья Васильевна – специалист 1 разряда администрации Сокурского  сельсовета Мошковского района Новосибирской области;

6) Дмитриева Любовь Михайловна – ведущий специалист по торгам и закупкам администрации Сокурского  сельсовета Мошковского района Новосибирской области;

7) Миняйло Наталья Леонидовна  – главный бухгалтер  администрации Сокурского  сельсовета Мошковского района Новосибирской области. 

АДМИНИСТРАЦИЯ СОКУРСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

МОШКОВСКОГОРАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 22.05.2013 №263

О реализации мероприятий, направленных

на информирование населения о принимаемых мерах в сфере жилищно-коммунального хозяйства   и по вопросам

 развития общественного контроля в этой сфере

В соответствии с Федеральным законом от 21.07.2007 №185-ФЗ «О Фонде содействия реформированию жилищно-коммунального хозяйства», в целях развития общественного контроля в сфере жилищно-коммунального хозяйства, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить прилагаемые:
1) Положение о реализации на территории Сокурского сельсовета Мошковского района Новосибирской области мероприятий, направленных на информирование населения о принимаемых администрацией Сокурского сельсовета Мошковского района Новосибирской области мерах в сфере жилищно-коммунального хозяйства и по вопросам развития общественного контроля в этой сфере;

2) План мероприятий, направленных на информирование населения о принимаемых администрацией Сокурского сельсовета Мошковского района Новосибирской области мерах в сфере жилищно-коммунального хозяйства и по вопросам развития общественного контроля в этой сфере.

        2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя   главы   администрации  Сокурского сельсовета С.Ю. Авдонину.

Глава Сокурского сельсовета                                                     П.МДубовский

УТе
УТВЕРЖДЕНО
Постановлением 
администрации

 Сокурского сельсовета 

от 22.05.2013 №263

Положение

о реализации на территории 

района Новосибирской области мероприятий, 

направленных на информирование населения о принимаемых администрацией Сокурского сельсовета Новосибирской области мерах в сфере жилищно-коммунального хозяйства и по вопросам развития общественного контроля в этой сфере

1. Настоящее Положение регулирует отношения, возникающие на территории Сокурского сельсовета Мошковского района Новосибирской области в процессе реализации мероприятий, направленных на информирование населения о принимаемых администрацией Сокурского сельсовета Мошковского района Новосибирской области (далее - администрация) мерах в сфере жилищно-коммунального хозяйства (далее - ЖКХ), а также осуществления общественного контроля за деятельностью администрации в части мер, принимаемых ими в сфере ЖКХ на территории Сокурского сельсовета Мошковского района Новосибирской области. 

2. Взаимодействие со средствами массовой информации и массовой коммуникации, включая информационно-телекоммуникационную сеть «Интернет» и цифровые информационные сети, для обеспечения населения объективной информацией о деятельности администрации осуществляет Отдел по организационным делам администрации. 

Официальный сайт администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: www.admsokur.ru
3. Организационно-методическое и информационное содействие деятельности общественных объединений в проведении общественной экспертизы проектов муниципальных правовых актов по вопросам, затрагивающим интересы населения поселка, привлечение общественных объединений к участию в деятельности координационных и совещательных органов.

4. Информирование населения о принимаемых администрацией мерах в сфере ЖКХ на территории поселка осуществляется в следующих формах: 

1) опубликование информации в средствах массовой информации о принимаемых администрацией мерах в сфере ЖКХ;

2) размещение информации о принимаемых администрацией мерах в сфере ЖКХ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

3) предоставление гражданам по запросу информации о принимаемых администрацией мерах в сфере ЖКХ.

5. Информация о принимаемых администрацией мерах в сфере ЖКХ подлежит опубликованию в средствах массовой информации в соответствии с законодательством о средствах массовой информации. Официальное опубликование нормативно-правовых актов в сфере ЖКХ осуществляется в соответствии с установленным нормативно-правовыми актами порядком их официального опубликования.

6. Информация о принимаемых администрацией мерах в сфере ЖКХ размещается на официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

В числе прочего на указанном сайте размещаются:

1) общая информация об администрации, осуществляющей деятельность (управление) в сфере ЖКХ;

2) нормативно-правовые акты, изданные администрацией в сфере ЖКХ, в том числе по вопросам регулирования правоотношений, возникающих в сфере ЖКХ, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими, а также сведения о регистрации нормативно-правовых актов;

3) тексты официальных выступлений и заявлений главы и заместителей главы администрации, о мерах, принимаемых в сфере ЖКХ.

7. Информация о принимаемых администрацией мерах в сфере ЖКХ по запросу предоставляется в виде ответа на запрос, в котором содержится или к которому прилагается запрашиваемая информация, либо в котором содержится мотивированный отказ в предоставлении указанной информации. 

8. Виды размещаемой информации:

1) комментарии и разъяснения специалистов администрации по  вопросам граждан  в жилищно-коммунальной сфере; 

2) комментарии и разъяснения специалистов администрации по вопросам в жилищно-коммунальной сфере, об общественно-значимых изменениях в законодательстве.

9. Предоставление информации осуществляется администрацией путем рассылки развернутых информационных релизов с периодичностью такого информирования  не реже одного раза в квартал. 

10. Координацию наполнения и обновления администрацией информации на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» осуществляет Отдел по организационным делам администрации.

11. Периодичность размещения (обновления, пополнения базы ответов, комментариев и разъяснений) информации на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» – один раз в месяц.

12. Под общественным контролем в рамках настоящего Положения понимается деятельность субъектов общественного контроля по наблюдению, проверке и оценке соответствия общественным интересам мер, принимаемых администрацией в сфере ЖКХ. При этом общественные интересы – это законные интересы неопределенного круга лиц, связанные с обеспечением их прав на полную и достоверную информацию о принимаемых администрацией и мерах в сфере ЖКХ.

13. Субъектами общественного контроля могут выступать граждане, их объединения, инициативные группы, хозяйствующие субъекты, юридические лица, общественные объединения и другие заинтересованные лица.

14. Объектом общественного контроля являются меры, принимаемые администрацией в сфере ЖКХ.

15. Основанием проведения общественного контроля является обнаружение нарушений общественных интересов в сфере ЖКХ при реализации (осуществлении) администрацией мер, принимаемых ими в сфере ЖКХ.

16. Формами общественного контроля являются: 

1) обращение о нарушении законодательства;

2) общественный мониторинг;

3) общественные советы при администрации;

4) общественные слушания; 

5) публичный отчет администрации. 

17. Обращение о нарушении законодательства, как форма общественного контроля, подлежит рассмотрению в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 

18. Под общественным мониторингом понимается форма общественного контроля, представляющая собой наблюдение со стороны субъектов общественного контроля за соответствием общественным интересам мер, принимаемых администрацией в сфере ЖКХ.

19. По итогам общественного мониторинга субъектами общественного контроля принимается резолюция, которая подлежит опубликованию объектом общественного контроля в средствах массовой информации и размещению на официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

20. Деятельность Общественного совета, в том числе по вопросам общественного контроля в сфере ЖКХ, осуществляется в соответствии с нормативно-правовыми актами Новосибирской области и администрации Сокурского сельсовета.

21. Под общественными слушаниями понимается форма общественного контроля, заключающаяся в проведении собрания для публичного обсуждения по вопросу соответствия общественным интересам мер, принимаемых органами местного самоуправления в сфере ЖКХ. 

22. Предметом общественных слушаний, как формы общественного контроля в рамках настоящего Положения является обсуждение: 

1) проектов муниципальных правовых актов в сфере ЖКХ; 

2) проектов ненормативных правовых актов органов местного самоуправления в сфере ЖКХ;

3) действующих нормативных и распорядительных правовых актов в сфере ЖКХ.

23. Общественные слушания проводятся в порядке, предусмотренном для проведения публичных слушаний, утвержденном Законом «Об Общественной палате Новосибирской области» от 17.11.2006 № 51-ОЗ. При этом общественные слушания обязательный характер не носят, проводятся по инициативе субъектов общественного контроля. Итогом проведения общественных слушаний является составление итогового акта общественных слушаний и рекомендаций.

24. Публичный отчет администрации - форма общественного контроля, представляющая собой публичное обсуждение результатов деятельности администрации о принимаемых ими на территории Сокурского сельсовета мерах в сфере ЖКХ.

25. Информирование о дате, времени и повестке дня публичного отчета производится путем ее опубликования в средствах массовой информации и размещении на официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» не позднее, чем за 10 дней до планируемой даты публичного отчета. 

26. Организуемая администрацией «Горячая линия» осуществляется в виде оперативных ответов в режиме «он-лайн» на телефонные звонки по вопросам населения в сфере жилищно-коммунальных услуг.


УТВЕРЖДЕН 

Постановлением администрации
Сокурского сельсовета

 от 22.05.2013 №263
ПЛАН

мероприятий, направленных на информирование населения о принимаемых администрацией Сокурского сельсовета Мошковского района Новосибирской области  мерах в сфере жилищно-коммунального хозяйства и по вопросам развития общественного контроля в этой сфере

	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Тематика мероприятия
	Исполнитель
	Срок исполнения

	1
	Освещение в средствах массовой информации деятельности администрации по вопросам развития общественного контроля в сфере ЖКХ
	вопросы жилищно-коммунального хозяйства и развития общественного контроля в сфере ЖКХ
	отдел по организационным делам 
	в течение года

	2
	Организация размещения на официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» информационных материалов о развитии общественного контроля в сфере ЖКХ  
	вопросы, связанные с управлением, содержанием и ремонтом общего имущества собственников помещений, предоставлением коммунальных услуг гражданам, с деятельностью управляющих организаций
	отдел по организационным делам
	ежемесячно

	3


	Организация проведения семинаров для председателей товариществ собственников жилья, жилищных, жилищно-строительных кооперативов, председателей советов МКД,  собственников помещений, представителей общественности 
	управление МКД
	администрация
	в течение года по мере формирования групп

	4
	Информирование населения с помощью рубрики «Официально» в газете «Вести Сокурского сельсовета»
	вопросы, связанные с управлением, содержанием и ремонтом общего имущества собственников помещений, предоставлением коммунальных услуг, деятельностью управляющих организаций
	администрация 
	в течение года

	5
	Организация и проведение пресс-конференций главы Сокурского сельсовет
	социально-экономическая ситуация в сфере ЖКХ на территории Сокурского сельсовета
	администрация  во взаимодействии с редакцией Газеты «Вести Сокурского сельсовета»  
	не реже 2 раз в год

	6
	Проведение регулярных встреч с гражданами
	вопросы жилищно-коммунального хозяйства
	глава Сокурского сельсовета
	каждую пятницу,

начало приема   с 14.00

	7
	Организация проведения слушаний проектов правовых актов администрации Сокурского сельсовета
	вопросы жилищно-коммунального хозяйства, социально-экономическая ситуация в Новосибирской области
	администрация во взаимодействии с Общественным Советом
	не реже 2 раз в год

	8
	Организация работы «Горячей линии»
	вопросы жилищно-коммунального хозяйства
	администрация
	не реже 1 раза в квартал


Применяемые сокращения:

ЖКХ – жилищно-коммунальное хозяйство;

МКД– многоквартирный дом.


ПУБЛИЧНЫЕ СЛУШАНИЯ

по внесению изменений в генеральный план Сокурского сельсовета

путем включения земельных участков в земли населенных пунктов для жилой застройки

РЕКОМЕНДАЦИИ

14.05.2013 года, здание администрации Сокурского сельсовета, 17-00 часов.

В соответствии с положением «О порядке публичных слушаний в муниципальном образовании Сокурского сельсовета» и Устава Сокурского сельсовета Мошковского района Новосибирской области, Градостроительным кодексом Российской Федерации,  участники публичных слушаний:

РЕКОМЕНДУЮТ:

Вынести на рассмотрение очередной сессии Совета депутатов Сокурского сельсовета вопрос о внесении изменений в генеральный план Сокурского сельсовета, с учетом поступивших предложений в ходе публичных слушаний.

Опубликовать данное решение в газете «Вести Сокурского сельсовета» и на официальном сайте Сокурского сельсовета Мошковского района Новосибирской области WWW.ADMSOKUR.RU.

Председатель публичных слушаний                                                                          П.М. Дубовский

Секретарь публичных слушаний                                                                                      Г.А. Феттер
ПОЧЕМУ СНИЗИЛИСЬ ВЫПЛАТЫ ПО ЖКУ?
( статья газеты «Мошковская Новь» №23 , 30 мая 2013 года, четверг)

Начальник отдела и пособий соц.выплат Т.А.Орехова пояснила: 

- Согласно пункту 12 постановления Новосибирской области от 26.03.2013 года №118-п «О порядке назначения и организации денежных выплат на оплату помещения и коммунальных услуг отдельным категориям граждан, проживающим на территории Новосибирской области», - сказала Татьяна  Алексеевна- размеры денежных выплат определяются, исходя из размера регионального стандарта стоимости жилищно-коммунальных услуг. При этом в случае проживания граждан, получивших право на меры социальной поддержки на оплату жилого  помещения и коммунальных услуг, в индивидуальных домах, уровень благоустройства которых соответствует уровню благоустройства многоквартирных домов в соответствующем муниципальном образовании, применяется региональный стандарт стоимости жилищно-коммунальных услуг, установленный по соответствующему муниципальному образованию для многоквартирных домов.  
В случае проживания граждан, получивших право на меры социальной поддержки на оплату жилого  помещения и коммунальных услуг, в многоквартирных домах, уровень благоустройства которых соответствует уровню благоустройства индивидуальных домов в соответствующем муниципальном образовании, применяется региональный стандарт стоимости жилищно-коммунальных услуг, установленный по соответствующему муниципальному образованию для    индивидуальных домов.

По некоторым муниципальным образованиям специалисты не доработали, и некоторые дома, имеющие уровень благоустройства многоквартирных домов, попали в число индивидуальных домов. В этом случае граждане должны  в своем муниципальном образовании взять  справку о том, что его жилье имеет уровень благоустройства многоквартирных домов, и с этой справкой  обратится в 13-ое окно МФЦ (Советская,19) к специалистам отдела пособий.

Г.Вейт
__________________________________________________________________
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Проверка документов на оформление регистрации по месту жительства








Наличие оснований для отказа








Оформление регистрации по месту жительства или снятие с регистрационного учёта граждан





Выдача паспорта гражданину с отметкой о регистрации или о снятии с регистрационного учёта








Проставление штампа в паспорт о регистрации по месту жительства или снятия с регистрационного учёта





Отсутствуют





Уведомление заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги и предложение принять меры по их устранению








Имеются





Передача бланков заявления в ОУФМС России по Новосибирской области в Мошковском районе для дальнейшей регистрации








Подготовка мотивированного отказа в предоставлении услуги








Приём заявления и документов на оформление регистрации по месту жительства





Проставление штампа в паспорт о регистрации по месту жительства или снятия с регистрационного учёта





Выдача паспорта гражданину с отметкой о регистрации или о снятии с регистрационного учёта








Прием заявителя, 


5 мин





Удостоверение личности  заявителя,


 5 мин





Выполнение нотариальных действий, 


25-40 мин





Отказ в выполнение нотариальных действий, 


15 мин








Извещение


В соответствии с Распоряжением  администрации Сокурского сельсовета Мошковского района Новосибирской области от 22.08.2012 года №92-р  провела аукцион по продаже права на заключение договора купли-продажи муниципального имущества с победителем аукциона по продаже недвижимого имущества, находящегося в собственности администрации  Сокурского сельсовета Мошковского района  Новосибирской области. Лот №1 административное (нежилое) здание площадью 68,5 кв.м находящегося по адресу: 633120 Новосибирская область Мошковский район село Сокур улица Советская 19. Победителем признан Заболотин Дмитрий Алексеевич.
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